ZARZADZENIE NR 2£/2020
Wojta Gminy Puszcza Marianska
z dnia 15 pazdziernika 2020 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Puszcza Marianska

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. 22020 r. poz. 713 z p6zn. zm.) Wéjt Gminy Puszcza Marianska zarzadza, co nastgpuje:

§1
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Puszcza Marianska nadanym zarzgdzeniem
Nr 25/2013 Wéjta Gminy Puszcza Marianska z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Gminy Puszcza Marianska, zmienionym
Zarzadzeniem Nr 17/2014 z 5 grudnia 2014 r., Zarzadzeniem Nr 2/2017 z dnia 4 stycznia
2017r., Zarzadzeniem Nr 15/2017 z dnia 27 czerwca 2017 r., Zarzadzeniem Nr 36/2018 z dnia
27 grudnia 2018 r., Zarzgdzeniem Nr 5/2020 z dnia 25 lutego 2020 r. i Zarzgdzeniem Nr
22/2020 z dnia 7 lipca 2020 r. wprowadza si¢ nastepujace zmiany:
1. W § 6 punkt 20 otrzymuje brzmienie:
,»20) samodzielne stanowisko ds. kontroli i egzekucji (KE),”.
2. §353 3Regulaminu otrzymuje brzmienie:
»§ 35
Do zadan i kompetencji samodzielnego stanowiska ds. kontroli i egzekucji naleza
w szczegllnosci sprawy:
1) koordynacja i prowadzenie kontroli planowych i doraznych w imieniu Wojta, na
podstawie stosownego upowaznienia, w zakresie zadan podlegajacych kontroli
Wéjta, z wylaczeniem kontroli finansowej, wewnetrznej i zarzadczej,
2) analiza i monitorowanie wynikow kontroli,
3) stala wspolpraca z merytorycznymi stanowiskami pracy w zakresie realizowanych
kontroli,
4) prowadzenie egzekucji administracyjnej,
5) prowadzenie rozliczen egzekucyjnych,
6) wystepowanie do instytucji i organdéw z wnioskami o udost¢pnienie danych
osobowych,
7) dokonywanie zaje¢ kont bankowych, wynagrodzen i innych $wiadczen i
wierzytelnosci dltuznikdw,
8) aktualizacja i archiwizacja tytutow wykonawczych.”.

3. W § 6 po punkcie 20 dodaje si¢ punkt 21 w brzmieniu:
,»21) koordynator ds. dostgpnosci (KD),”.

4. Po §35° dodajesic § 35*w brzmieniu:

» § 35
Do zadan koordynatora ds. dost¢pnosci nalezy w szczegolnosci:

1)  wykonanie inwentaryzacji obiektow budowlanych oraz okreslenie minimalnych
wymagan obiektow w zakresie zapewnienia ich doste¢pnosci,
2) identyfikacja potrzeb 0s6b ze szczegdlnymi potrzebami,



3) przygotowanie i koordynacja wdrozenia planu dziatania na rzecz poprawy
zapewnienia dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami przez Urzgd Gminy
Puszcza Marianska zgodnie z minimalnymi wymaganiami shuzgcymi zapewnieniu
dostepnosci, okreslonymi w art.6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. 0 zapewnieniu
dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami,

4)  wsparcie osOb ze szczegblnymi potrzebami w dostepie do ustug $wiadczonych przez
Urzad Gminy Puszcza Marianska,

5)  monitorowanie dzialalnosci Urzedu Gminy Puszcza Marianska, w zakresie analizy
dokumentacji projektowej, obiektow i inwestycji gminnych w przestrzeni publicznej
pod katem zapewnienia dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami,

6) prowadzenie dziatan na rzecz promocji dostepnosci oraz zasad projektowania
uniwersalnego,

7)  sporzadzanie raportow dot. realizacji zadan w zakresie dostepnosei.”.

5. W § 6 po punkcie 21 dodaje sie¢ punkt 22 w brzmieniu:
»22) Punkt Obstugi Klienta (POK).”.

6. Po § 35° dodaje sic § 35*w brzmieniu:

» § 35¢
Do zakresu dzialania Punktu Obstugi Klienta nalezy:
1) udzielanie informacji o zakresie dziatania poszczegdlnych stanowisk pracy Urzedu,
2) rodzaju, miejscu i trybie zatatwiania poszczegdlnych spraw,
3) udostepnianie kart informacyjnych, wnioski (drukéw) niezbednych do zatatwienia
sprawy,
4) przyjmowanie korespondencji wptywajacej do Urzedu.”.

7. W § 18 w punkcie 41 kropke zastepuje sie przecinkiem i dodaje sie pkt 42 w brzmieniu:
»42) prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie wydawania decyzji
dotyczacych zwrotu akcyzy za olej napedowy zakupiony przez rolnikow do produkcp
rolnej,  realizacja postqpowama administracyjnego,  zapotrzebowania i
sprawozdawczosci w tym zakresie.”

§2
Schemat organizacyjny stanowigcy zalacznik do Regulaminu Organizacyjnego okresla
zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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