. ZARZADZENIE NR 55/2020
WOJTA GMINY PUSZCZA MARIANSKA

z dnia 29 grudnia 2020 r.

w sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia inwentaryzacji wszystkich
aktywow gminy Puszcza Marianska

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2020r.
poz. 713 z pdzn. zm.) oraz art. 26 ust. | ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z2019 .
poz. 351 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadza si¢ w Urzedzie Gminy Puszcza Marianska, zwanym dalej Urzedem inwentaryzacje
wszelkich aktywow w tym Srodkéw pienigznych, wyposazenia i srodkéw trwatych Gminy Puszcza Marianska,
ktora nalezy objaé nastgpujace skladniki majatkowe:

1) gotéwke w kasie Urzedu, czeki oraz druki $cistego zarachowania,
2) zapasy materialéw w magazynie,

3) sktadniki majatku o charakterze wyposazenia uj¢te w ewidencji iloSciowo-warto$ciowej przekazane do
statego uzytkowania :

a) pracownikom Urzedu,

b) pracownikom Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Puszczy Marianskiej
¢) Gminnej Biblioteki Publicznej w Puszczy Marianskiej,

d) Ochotniczym Strazom Pozarnym na terenie gminy Puszcza Marianska,

4) wyposazenia w innych obiektach gminnych (np. Stacje Uzdatniania Wody, Oczyszczalnia Sciekow, tzw.
Budynek ,,Domu Kultury”, osrodki zdrowia),

5) $rodki trwale Gminy Puszcza Marianska.
§ 2. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktérej mowa w § 1 powotluje:
1. Komisj¢ Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Wioleta Malowaniec - przewodniczacy komisji,

2) Beata KuZzma - cztonek komisji,

3) Aneta Sledz - cztonek komisji.
2. Zespoly spisowe w skladzie:

- zespo! spisowy nr 1: Sylwia Woszczyk, Aleksandra Goraj,

- zespol spisowy nr 2: Danuta Antosik, Aleksandra Wojcicka,

- zespol spisowy nr 3: Irmina Cuper , Joanna Pindor,

- zespol spisowy nr 4: Waldemar Iwanowicz, Wiestaw Frydman,

- zespol spisowy nr 5: Tomasz Witecki, Justyna Niewiadomska,

- zespol spisowy nr 6: Beata Mazgajska-Redlicka, Beata Wasilewska,

- zespol spisowy nr 7 : Anna Hejduk, Dorota Wojcicka,

- zespot spisowy nr 8: Agnieszka Malowaniec- Jeziorska, Paulina Rombek.
§ 3. Inwentaryzacji poszczego6lnych sktadnikéw dokonaja:

1) zesp6t spisowy nr 1 — skladniki okre$lone w § 1 pkt 3 lit. c,

2) zespot spisowy nr 2 — sktadniki okreslone w § 1 pkt 3 lit. a,

3) zespot spisowy nr 3 - sktadniki okres$lone w § 1pkt 3 lit. b,
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4) zesp6t spisowy nr 4 - sktadniki okreslone w § 1 pkt 4 w zakresie SUW, OS i oérodkéw zdrowia,
5) zespot spisowy nr 5 - sktadniki okreSlone w § 1 pkt 1 i pkt 2,

6) zespo! spisowy nr 6 - skladniki okreslone w § 1 pkt 4 w zakresie Domu Kultury,

7) zespdt spisowy nr 7 — sktadniki okreslone w § 1 pkt 3 lit. d,

8) zespot spisowy nr 8 — sktadniki okreslone w § 1 pkt 5.

§ 4. 1. Spis z natury Srodkéw pienieznych przechowywanych w kasie Urzgdu, czekoéw , drukow scistego
zarachowania nalezy przeprowadzi¢ w ostatnim dniu roku obrotowego tj. 31 grudnia 2020 r.

2. Termin rozpoczgcia inwentaryzacji ustala si¢ na dzien 31 grudnia 20208 r. a zakonczenia na dzien
13 stycznia 2021 .

3. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ spisem z natury wedhug stanu na dzien 31 grudnia 2020 r.

§ 5. Zespoty spisowe dokonuja spisu ilo§ciowego z natury w obecnosci 0os6b odpowiedzialnych materialnie
za dany sktadnik majatkowy, wymieniony w § 1.

§ 6. 1. Przewodniczacy Komisji po zakoficzeniu spisu znatury, sklada sprawozdanie z przebiegu
inwentaryzacji Wojtowi Gminy i przekazuje spisy Skarbnikowi Gminy najp6zniej do dnia 18 stycznia 2021 r.

2. Komisja Inwentaryzacyjna odpowiada za sprawowanie nadzoru nad prawidlowoscig inwentaryzacji oraz
dokonuje wyrywkowej weryfikacji dokonanych zapiséw arkusza spisowego ze stanem faktycznym.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podijgcia.
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